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1. ログイン 
(1) Webブラウザ（Internet Explorer）を起動し、

以下のアドレスにアクセスします。 

http://webmail.kagawa-edu.jp 

 

(2) ログイン画面でログイン後に使用する言語を

選択した後、［ID］と［パスワード］を入力し、

[ドメイン]を選択して［GO］をクリックします。 

 

 

参考 次回ログインの際にも同じ IDでログインする場合は“ID保存”にチェックを入れてか

ら［GO］をクリックします。 

 

 

2. トップ画面 
ログインすると以下の画面が表示されます。 

 
 
① ［メール作成]・・・ 新規メール作成に使用します。 

② ［ＧＯ］・・・  新着メール確認に使用します。 

③ ［ＬＯＧＯＵＴ］・・・ ログアウト時に使用します。 

④ ［オプション］・・・ パスワードの変更等を行う時に使用します。             

② ① 
③ 

④ 
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3. メールの確認 

3.1 新着メールの確認 

(1) トップ画面の②［ＧＯ］アイコンをクリック

します。 

 
(2) [受信トレイ]に移動し、メール一覧が表示さ

れます。 

 
※ 新着メールの確認は、各フォルダの［新着確認］

からも行う事ができます。 

 

 
3.2 アイコンの種類 

メールの状態を表すアイコンは、右のものがありま

す。 
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4. メール作成 

4.1 新規作成 

（1）トップ画面の①［メール作成］をクリックしま

す。 

 

 

 

(2) メール作成画面が表示されます。 

 
(3) エイリアス（メールアドレスの別名）が設定さ

れている場合は、［送信者］のプルダウンメニュ

ーに、エイリアスが表示されます。 

エイリアス名で送信するかどうかを選択しま

す。 

 

※エイリアスの作成は、学校のシステム管理者が 

作成できます。 

 

(4) ［宛先］にメールアドレスを入力し、［メール

送信］をクリックします。 

 

 
参考 複数の宛先を指定する場合には、コンマ （ , ） で区切って入力します。 

（例：abc@deepsoft.co.jp,def@deepsoft.co.jp, ghi@deepsoft.co.jp） 
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4.2 メールの返信 

(1) メール本文にある［返信］をクリックします。 

 
 
4.3 メールの転送 

(1) メール本文にある［転送］をクリックします。 

 
 
4.4 メールの削除 

(1) メール本文にある［削除］をクリックします。 
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4.5 ファイルの添付 

(1) 添付ファイル欄の［参照］をクリックし、添

付ファイルを選択します。 

 

（2） 添付ファイルの追加や削除は、［ファイル追

加］や［ファイル削除］で行うことができま

す。 

 
 
4.6 メールの印刷 

(1) メール本文にある［印刷］をクリックします。 
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5. パスワードの変更 
 

 

(1) トップ画面の④［オプション]をクリックし

ます。 

 

(2) ［個人情報の変更 → パスワードの変更]

メニューをクリックすると、パスワード変更

画面が表示されます。 

 

(3) 現在のパスワード、新しいパスワードを入力

して［適用]ボタンをクリックすると、新し

いパスワードに更新登録されます。 

 

(4) パスワードは、4文字から20文字までの英

数字を組み合わせて登録することができま

す。 

 

 

 

 
 

 

 

6. ログアウト 

 
(1) トップ画面の③［ＬＯＧＯＵＴ]をクリックし

ます。 

 
 

 
 
 
 

(2) 正しくログアウトが行われると、右の画面が

表示されます。 

 
(3)［ＬＯＧＩＮ］をクリックすると、ログイン画

面が表示されます。 

 
 


