
専門研修 320 令和６年度 こんなに使える表計算ソフト（関数編）研修講座 開催要項 

 

１ 目 的  成績処理を題材として「Excel」における合計や平均等の簡単な関数や、論理・検索関

数、グラフ作成等、実務に活かせる関数の使い方を学ぶ。 

２ 日 時  令和６年 ７月３１日（水） １３：２５～１６：２５ 

３ 場 所  情報通信交流館（ｅ－とぴあ・かがわ） 

（高松市サンポート 2-1 高松シンボルタワー タワー棟４階） 

４ 対象者  幼稚園・幼保連携型認定こども園、小学校、中学校、高等学校、特別支援学校の教員

及び事務職員 ２１名  

５ 日程及び内容等 

時 間 指標 研 修 内 容 講 師 等 会 場 

13:00～13:25 

 

13:25～13:30 

 

 

13:30～16:20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16:20～16:25 

 

 

 

 

 

Ac ｲ 

受付 

 

オリエンテーション 

 

 

演習 

「Excelの関数の基本操作」 

・SUM関数 

・AVERAGE関数 

・MAX関数と MIN関数 

・COUNT関数 

・IF関数 

・COUNTIF関数 

・相対参照と絶対参照 

・RANK関数 

・HLOOKUP関数 

・VLOOKUP関数 

・グラフ作成 

 

事務連絡 

 

 

県教育センター 

主任指導主事 

 

ｅ－とぴあ・かがわ職員 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クラス

ルームＢ 

６ その他 

(１) 受講者の旅費は、各所属で負担してください。 

(２) 警報発表時の対応等詳細は、令和６年度「研修講座案内」の「教職員研修の受講について」

又は香川県教育センターWebサイトをご覧ください。 

(３) 事前課題、準備物等 

・ 基本的な感染症対策にご協力ください。研修中には協議をする場面もあります。マスクの 

着用については、状況に応じて各自でご判断ください。 

・ 体温調整のための衣類が必要な場合は、各自で準備してください。 

・ 名札（学校で使用しているものを研修中に着用する） 

・ 本研修講座で使用したデータ等を保存して持ち帰ることを希望される方は、USB メモリ

（個人情報等のデータが入っていないもので、ウイルスチェック済みのもの）を持参してく

ださい。 


