
Plantによる研修のキャンセル方法について 

 

※管理職に事前に了承を得て、キャンセルを行ってください。なお、受講ステータスが「受講決定」となった研

修をキャンセルする場合は、事前に研修主催者に相談してください。 

 

１．Plantにログインし、以下 

の手順で、キャンセルする研  

修を選択する。 

１「研修申込状況」をクリック 

２ キャンセルしようとする研 

修の「確認」をクリック 

 

 

 

 

 

２．詳細画面でキャンセルする。 

１ ステータスが「キャンセル」 

となっていることを確認し 

た上で、キャンセル理由を記 

述 

２ 「更新」をクリック 

３ ポップアップウィンドウが 

表示されるので、「OK」をク 

リック 
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キャンセル理由は必須入力 

 

１ 

２ 
３ 

※受講ステータスが「受講決
定」となっているものについ
ては、キャンセルをする前に
必ず、研修主催者に相談して
ください。 


