
 

 

教師が身に付けておきたいスキル 
 

 項目 説明 

☐ キーボード入力 ○よく使うショートカットも含めて、正しい指使いを
指導できる。 

・保存   CTRL＋S ・全選択  CTRL＋A 
・コピー  CTRL＋C ・切り取り CTRL＋X 

・ペースト CTRL＋V ・元に戻す CTRL＋Z 

☐ 大型教材提示装置の活用 ○単なる画像、動画などを提示するだけでなく、書画
カメラなどの提示も含め、画面の拡大表示機能や一
覧表示機能を活用できる。 

○デジタル教科書の活用 

☐ ログイン・ログアウト ○教師自身がログインやログアウトできるだけでは
なく、児童生徒に指導ができる。 

○場合によっては、児童生徒のパスワードをリセット
できることも必要。 

○共用端末使用時のログアウト指示ができる。 

☐ 再起動 ○ネットへの接続や端末の不調がみられたときに、再
起動の指示ができる。 

☐ コミュニケーション （Web 会議
の参加開催を含
め）がとれる 

○（グループチャット機能等で）クラスや授業等の単
位で、児童生徒へ連絡事項の周知や指示ができる。 

☐ アンケートシステムの使用 ○アンケートシステムを使用 （作成、回答指示）でき
る。 

· 前時や本時の振り返り（小テスト） 

· 授業（保護者）アンケート 

☐ デ ジ タ ル コ ン
テンツ（課題）
の配付・回収 

○作業させたいデジタルコンテンツを配付、回収でき
る。 

· 振り返り（感想）記入コンテンツを配付し、コメン
トをつけて返却できる。 

☐ 共同編集機能
の活用 

○共同編集機能を活用することができる。 

· 実験結果（データ）の集約 
· 発表用資料の共同作成 

· 付箋（カード、テキストボックス）機能を使って、
意見の整理 
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