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 はじめに 

 

 システムの概要 

香川県情報教育支援サービスは新システムへ切り替わります。 

サービス名 変更点 

ポータルサービス 

→4 ページ 

現行同様 

ユーザーID、パスワードにてログイン 

※お知らせ機能 

 「全体へのお知らせ」「学校内のお知らせ」を登録・表示 

※Web メールログイン 

 ポータルへログイン後は、Web メールも自動ログイン 

教員用Ｗｅｂメールサービス 

→15 ページ 

現行同様 

共有住所録サービス 

 
現行同様 

生徒用Ｗｅｂメールサービス 

 

現行同様 

Office365（マイクロソフト社）を利用 

インターネット接続サービス 

（フィルタリングサービス） 

→17 ページ  

新サービス 

※仮想ブラウザを利用 

原本メール参照 

→24 ページ 

新サービス 

※仮想ブラウザ経由で利用 

ホームページ提供サービス 現行同様 

教育情報提供サービス 現行同様 

図書検索サービス 

→26 ページ  
現行同様 

受講申込サービス 現行同様 

アンケートサービス 現行同様 

 

本書は、香川県情報教育支援サービスの新機能について紹介する資料です。 
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 ポータルサービス 

ポータルサービスでは、各サービスへの入り口であるポータルサイトを提供します。また、学校内へのお知らせを登録・参照す

ることができます。 

 ポータル機能 

ログイン 

●ポータルサービスの起動 

パソコンのデスクトップにある「情報支援 サービス」ショートカットをダブルクリックし、ポータル

サイトにアクセスします。 

 

●ログイン画面 

ユーザー名とパスワードを入力しドメインを選択して、「ログイン」ボタンをクリックするとポータルにアクセスできます。 

全体へのお知らせがある場合は、お知らせをクリックするとログインする前でも参照することができます。 

 

Web メールのユーザー名とパスワードを入力します。 
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ポータル画面詳細 

●トップ画面 

 

 

 

 

 

 

 

●メニューバー 

各ボタンをクリックすることにより、各ページへ移動できます。 

 

ボタン 説明 

 トップ画面に移動します。 

  学校内のお知らせが登録できます。 

  
自分が登録したお知らせを管理できます。 

（管理者は学校内のお知らせを管理できます。） 

 ログアウトしてログイン画面に戻ります。 

 

●全体へのお知らせ 

全体へのお知らせでは、メンテナンス情報など利用者全員への周知事項が表示されます。 

クリックすることで内容を確認できます。 

 

●学校内へのお知らせ 

学校内のお知らせでは、所属している学校（所属グループ）のお知らせが表示されます。 

クリックすることで内容を確認できます。 
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●アイコン 

各アイコンをクリックすることにより、各ページ・他サイトへ移動できます。 

 

アイコン 説明 

 

web メールへ移動します。 

自動認証するため、ログインは必要ありません。 

 
総務 navi へ移動します。 

 
校務支援システムへ移動します。 

 
教育センターへ移動します。 

 
図書検索へ移動します。 

 
受講申込へ移動します。 

 
アンケートへ移動します。 

 
共有資料室へ移動します。 

 
県内の学校ページへ移動します。 

 
県内の研究会等ページへ移動します。 

 

その他のリンクへ移動します。 

 

サービスマニュアルへ移動します。 

 
ヘルプデスクへ移動します。 
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 お知らせ機能 

お知らせ機能の概要 

●お知らせ登録の流れ 

学校内のお知らせでは、各ユーザーにてお知らせを登録することができます。 

登録されたお知らせは、申請（非公開）として登録され、学校管理者が承認（公開）とすることで画面上に表示さ

れます。 

  

全体へのお知らせの登録 

（ポータルサイト管理者） 

学校内のお知らせの登録 

（一般ユーザー・学校管理者） 

公 開 

管理者が 

承認で保存 

編集 

（場合により管理者による内

容更新等） 

申請で保存 

登 録 

（タイトル、内容入力） 

申請で保存 

承認で保存 
管理者による戻し 

非
公
開
範
囲 

公
開
範
囲 
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お知らせの登録 

 

 

項目 説明 

①タイトル お知らせのタイトルを入力します。(必須項目) 

②お知らせ内容 お知らせの内容を入力します。 

③ファイル添付 ファイルを添付することができます。 

利用可能なファイルは、メモ帳（txt）、Word 文書（doc docx）、Excel ファ

イル（xls xlsx xlsm）、PowerPoint ファイル（ppt pptx）、PDF ファイル

（pdf）、画像ファイル（jpg）です。※（）内は拡張子 

④グループ お知らせするグループを選択します。(必須項目) 

所属しているグループのみが選択できます。 

⑤状態 

 

申請の状態で登録します。 

※管理者のみ選択できます。 

⑥保存 保存ボタンをクリックして登録します。 

管理者に承認されるまで公開されません。 

学校内へのお知らせを登録できます。 

① 

② 

③ 

④ ⑤ 

⑥ 
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お知らせの管理 

 

 

 

項目 説明 

①状態 すべて・申請・承認を選択してそれぞれの状態で検索ができます。 

②操作 操作を選択で「削除する」を選択して、チェックしたお知らせを削除でき

ます。 

③リスト お知らせのタイトル・作成日時・状態が確認できます。 

「編集する」をクリックすることでお知らせが編集できます。 

※承認されたお知らせは管理者以外編集できません。 

 

  

自分の作成したお知らせを管理できます。 

管理者は学校内のお知らせを管理できます。 

① 

② 
③ 



 

香川県教育情報支援サービス       

10 

 共有資料室 

 

共有資料室の起動方法 

 

ポータルサイトから、「共有資料室」アイコンをクリックすると初期画面が表示されます。 

 

共有資料室画面 

 

項目 説明 

①共有資料室の登録 共有資料室の登録ができます。 

②共有資料室の管理 共有資料室の管理ができます。 

③共有資料室 共有資料室を選択することでフォルダの登録・フォルダの管理・

ファイルの登録・閲覧ができます。 

共有資料室ではファイルが共有できます。 

一般ユーザーが登録した共有資料室は管理者が承認してください。 

① 

② 

③ ④ ⑤ ⑥ 

⑦ 
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フォルダの登録・フォルダの管理・ファイルの登録は読み/書き

権限が与えられている共有資料室のみ操作できます。 

読み権限のみ与えられている場合は閲覧のみ可能です。 

ポータルサイト管理者はすべての共有資料室が操作できます。 

④フォルダの登録 共有資料室内またはフォルダ内にフォルダを登録します。 

⑤フォルダの管理 共有資料室内のフォルダを管理します。 

⑥ファイルの登録 共有資料室内またはフォルダ内にファイルを登録します。 

⑦共有資料室内フォルダ 共有資料室内のフォルダをクリックすることでフォルダ内のファ

イルを閲覧できます。 

 

共有資料室の登録 

 

項目 説明 

①共有資料室名 共有資料室名を入力してください。(必須項目) 

②読み/書き権限 読み/書き権限を持つグループを追加できます。 

③読み権限 読み権限を持つグループを追加できます。 

④グループ グループ名を入力してグループの検索ができます。 

権限を付与したいグループにチェックをつけて「選択を反映」を

クリックしてください。 

⑤状態 申請の状態で登録します。 

⑥保存 保存ボタンをクリックして登録します。 

管理者に承認されるまで公開されません。 

① 

⑥ 
⑤ 

④ 

② 

③ 
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共有資料室の管理 

共有資料室の編集や削除が行えます 

 

項目 説明 

①検索 状態が申請・承認、またはすべてを選択し、「検索」ボタンをク

リックすると検索できます。 

②操作 「操作を選択」で項目を選択して、チェックした共有資料室に対

して実行します。 

「申請に戻す」で非公開にできます。 

「承認する」で公開にできます。 

「削除する」で削除できます。 

③リスト 共有資料室の共有資料室名・作成日時・更新日時・状態を確認で

きます。 

「編集する」をクリックすることで共有資料室の編集ができま

す。 

編集の操作は共有資料室の登録と同様です。 

 

 

 

 

 

 

① 

② 

③ 
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フォルダの登録 

フォルダ名を入力し、保存ボタンをクリックしてフォルダを登録します。 

フォルダは選択中の共有資料室内またはフォルダ内に作成されます。 

 

フォルダの管理 

 

 

項目 説明 

①操作 操作を選択で「削除する」を選択して、「実行」ボタンをクリッ

クするとチェックした共有資料室を削除できます。 

②リスト フォルダのフォルダ名・共有室名・親フォルダ・作成日時・更新

日時が確認できます。 

「編集する」をクリックすることでフォルダが編集できます。 

 

  

① 

② 
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ファイルの登録 

ファイルが登録できます。 

ファイルは 10MB 以下のサイズでなければ利用できません。 

利用可能なファイルは、メモ帳（txt）、Word 文書（doc docx）、Excel ファイル（xls xlsx xlsm）、

PowerPoint ファイル（ppt pptx）、PDF ファイル（pdf）、画像ファイル（jpg）です。 

 

項目 説明 

①ファイルを追加 追加するファイルをドラッグ＆ドロップするか「ファイルを選

択」から追加するファイルを選択します。 

②保存 保存ボタンをクリックして登録します。 

 

  

① 

② 
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 教員用 WEＢメールサービス 

教員用 Web メールサービスはポータルからパスワード入力なしに利用することができます。 

 WEB メール機能 

起動方法 

 

ポータルサイトから、「Web メール」アイコンをクリックし、Web メールを起動し初期画面が表示されます。 

 

「LOGOUT」ボタンが左下から右上に変更になりました。 
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パスワード変更 

 

●パスワード変更画面 

［オプション >> 個人情報の変更 >> パスワードの変更］からパスワードの変更画面へ移動します。 

 

 

「現在パスワード」、「 新しいパスワード」、「パスワード再入力」を入力して、 をクリックします。 

 

パスワードは、4文字以上 20文字以下の半角英数字等を組み合わせて登録してください。 

以下の文字が使用できます。 

0123456789abcdefghijklmnopqrstuvwxyzABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZ@#$

%^*()_-+={}[];:?.,/! 

 

新しいパスワードがシステムに登録され、次回ポータルにログインする際に新しいパスワードでログインできるようになりま

す。 

  

パスワードの変更はメール画面から行えます。ここで変更したパスワードは、ポータルログイン時に入力するパスワード

となります。 

① 

② 
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 インターネット接続サービス（ＷＥＢフィルタリング） 

 インターネット接続 

インターネット接続 

仮想ブラウザの起動 

パソコンのデスクトップにある「SCVXClient」ショートカットをダブルクリックし、仮想ブラウザ（SCVX）を起動します。 

 

 

 

SCVX サーバ  “10.144.3.71,10.144.3.72”  

ユーザ名     “ldap.kagawa-edu.jp/ポータルへログインするユーザ名” の形式で入力。  

パスワード 

①k 及び g ではじまり数字を使用した ID のユーザ（kxxxxx、gxxxxx）は ID の先頭の一文字を削除したパス

ワードを入力。 

②上記以外のユーザ（学校代表、業務用 ID 等）も①と同様に ID の先頭の一文字を削除したパスワードを

入力し、接続ボタンをクリックします。 

なお、次頁の手順に沿ってショートカットを作成することで、次回以降の接続を簡易にすることが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

認証が完了すると、仮想ブラウザとして FireFox が起動します。 

起動したらプロキシを利用するためのユーザ名とパスワードを求められるので入力してログインボタンをクリックします。 

※プロキシの ID はドメイン名を除いた kxxxxx、gxxxxx のみを入力し、パスワードは SCVX と同じです。 

なお、パスワードを保存することにより次回起動からは求められなくなります。 

 

  

冗長性を確保するため、SCVX サーバの IPアドレス

は 2つ登録ください。 

※1つでも利用は可能です。 

 kxxxxx 

SCVXの接続ユーザ名は必ず 

ldap.kagawa-edu.jp/kxxxxx 

と認証用ドメイン名を付けた形式で入力ください 
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ショートカットの作成方法 

SCVX の画面上部にある“＋”をクリックすると、入力した情報からショートカットを作成し、次回以降の認証を容易に

行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「保存先」は標準でデスクトップになっています。変更しない場合はそのまま「はい」にて保存下さい。 

保存先を変更する場合は「変更」を押して保存先を指定後、「はい」にて保存ください。 

 

  

k***** 
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 インターネットからファイルの取込み 

ファイルの取り込み 

インターネットからファイルを取込み（ダウンロード）する場合、次の画面が表示されます。 

「ファイルを保存する」を選択し、「OK」ボタンを押します。 

※自身の PC にダウンロードする前にブラウザを終了させるとダウンロードしたファイルも一緒に削除されてしまいますの

で、ご注意願います。 

 

ダウンロードが完了したらフォルダアイコンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

香川県教育情報支援サービス       

20 

 

サーバにあるダウンロードフォルダが画面に表示されます。 

 

PC へ取り込みたいファイルを選択し右クリックを行い、表示されたプルダウンメニューより「ダウンロード」選択し、ファイルを

ダウンロードします。 

 

ダウンロードした無害化ファイルはパソコンのダウンロードフォルダに格納されます。 
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 インターネットフィルタリング設定（学校管理者向け） 

 

ログイン 

仮想ブラウザよりインターネットフィルタリング画面（http://10.144.3.121:2319）にアクセスし、ID とパスワードを入力

してログインボタンをクリックします。 

 

 

 

  

インターネット接続する際のユーザー・パスワードの設定を行います。各学校の学校管理者のみが行える作業です。 
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ユーザの管理 

●メニュー選択 

[グループ >> ユーザ管理]を選択します。 

 

●ユーザ管理 

アカウントの登録や編集、削除を行います。 

 

項目 説明 

①チェックボックス 編集または削除を行うアカウントにチェックを入れます。 

②アカウントを追加 アカウントを追加します。 

③移動 ①でチェックしたアカウントの詳細画面に移動します。 

④削除 ①でチェックしたアカウントを削除します。 

 

① 

② ④ 

③ 
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●アカウント情報詳細 

アカウント（ユーザー）の情報を登録します。 

 

項目 説明 

①アカウント名 アカウント名（ユーザー名）を入力します。（必須項目） 

※半角英数字 

②パスワード パスワードを入力します。（必須項目） 

※半角英数字 

③パスワード（確認） パスワードを再度入力します。（必須項目） 

※半角英数字 

④メールアドレス メールアドレスを入力します。 

⑤コメント コメントを入力します。 

⑥アカウント種別 アカウント種別（一般ユーザ・グループ管理者）を選択します。 

⑦保存 保存ボタンをクリックして登録します。 

 

 

 

  

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 

⑥ 

⑦ 
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 原本メール参照 

 原本メール参照 

 

原本メール参照から添付ファイルの取込み 

●原本メール参照 

仮想ブラウザより“ http://10.144.3.68”を参照し、原本メール保存サーバへアクセスします。 

ユーザ IDはドメインを付加したもの（ｋまたは g職員番号＠ドメイン名）、パスワードはインターネット接

続時パスワード（ユーザ ID の先頭の一文字を削除したもの）と同じです。 

ユーザ ID 例：k00001＠kagawa-edu.jp パスワード例：00001 

 

 

 

無害化されたメール原本が参照できます。 

kxxxxx@kagawa-edu.jp 

xxxxx 

(IDの先頭の一文字を 

削除したもの 
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原本メールの一覧が表示されます。 

参照したいメールをダブルクリックするとメールが参照できます。 

  

●添付ファイルの取込み 

メール本文の下段に添付ファイルが格納されています。ダブルクリックで開くと、「５．２添付ファイル取込み」

と同様な確認画面が表示されますので保存を選択し、ダウンロードフォルダへ保存してください。以降の手順は

次頁を参照ください。 
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 添付ファイル取込み 

ファイルの取り込み 

原本メールの添付ファイルを取込み（ダウンロード）する場合、次の画面が表示されます。 

「ファイルを保存する」を選択し、「OK」ボタンを押します。 

※自身の PC にダウンロードする前に仮想ブラウザ（SCVX）を終了させるとダウンロードしたファイルも一緒に削除さ

れてしまいますので、ご注意願います。 

 

ダウンロードが完了したらフォルダアイコンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

右上の赤い X のアイコンで 

仮想サーバ上のダウンロードフォルダを

開くことが可能。 



 

香川県教育情報支援サービス       

27 

 

サーバにあるダウンロードフォルダが画面に表示されます。 

 

PC へ取り込みたいファイルを選択し右クリックを行い、表示されたプルダウンメニューより「ダウンロード」選択し、ファイルを

ダウンロードします。 

 

ダウンロードした無害化ファイルはパソコンのダウンロードフォルダに格納されます。 
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 図書検索サービス 

 貸出予約機能 

 

貸出予約機能 

●図書検索結果詳細画面 

図書詳細画面から、「予約画面へ」をクリックします。 

 

 

図書検索サービスから、蔵書の貸し出しを予約が行えます。 
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●貸出予約画面 

予約情報を入力し、「予約実行」をクリックします。 

 

 

項目 説明 

①予約者氏名 氏名を入力します。 

②予約者所属 学校名等を入力します。 

③連絡先 連絡先電話番号またはメールアドレスを入力します。 

④希望期間 貸し出し希望期間を入力してください。 

⑤予約実行 「予約実行」をクリックします。管理者あてに予約登録メールが

送信されます。 

 

                                                                                       ―以上― 

① 

② 

③ 

④ 

⑤ 


